Resturlaubsmitteilung


Sehr geehrte/r Frau/Herr,

nach den uns vorliegenden Unterlagen haben Sie derzeit einen Resturlaubsanspruch aus 2020 in Höhe von

xx Tagen.

Wir möchten Sie hiermit auffordern, diesen bis zum Ablauf des 31.03.2021 in Anspruch genommen zu haben.

[bookmark: _GoBack]Wir weisen ausdrücklich darauf hin, dass der noch bestehende Urlaub aus 2020 andernfalls mit Ablauf des Übertragungszeitraums, d. h. mit Ablauf des 31.03.2021, erlischt.

Mit freundliche Grüßen

